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Circolare n. 17

Oggetto: Obblighi di vigilanza docenti — collaboratori scolastici. A.s. 2025/26

La vigilanza sugli alunni non prevede soluzione di continuita, inizia nel momento in cui I'alunno
entra nella sfera di vigilanza della scuola e si presenta di intensita inversamente proporzionale al
grado di sviluppo o maturazione psicomotoria dello studente.

L’obbligo di vigilanza coinvolge contemporaneamente e disgiuntamente docenti e collaboratori
scolastici, in quanto insito nella funzione contrattuale dei rispettivi profili.

Quanto sopra esposto si applica ai collaboratori scolastici relativamente ai luoghi loro
specificamente assegnati (entrata e uscita dalla scuola, cortili, corridoi, bagni etc.) e ai momenti
eccezionali in cui gli alunni vengono loro affidati dall’'insegnante, secondo quanto previsto dal CCNL
2007 (allegato tab. A) e dal piano annuale delle attivita.

Per i docenti la vigilanza non si limita ai momenti in cui si esplica attivita didattica ma inizia, in base
all’art. 29, comma 5 del CCLN 2016/2018, in classe cinque minuti prima dell’inizio delle lezioni e
termina nell’assistenza all’'uscita degli alunni medesimi.

Misure organizzative riguardanti la vigilanza degli alunni

Il quadro normativo e i profili di responsabilita sopra richiamati suggeriscono, per la tutela degli
alunni e nell’interesse del personale scolastico, la diligente applicazione delle misure organizzative
sotto riportate. Esse riguardano anche alcuni momenti particolarmente critici dell’attivita
scolastica che si aggiungono alla normale vigilanza durante le ore di lezione.

Docenti

Per assicurare I'accoglienza e la vigilanza degli alunni, tutti gli insegnanti sono tenuti a garantire la
sorveglianza 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni/attivita e fino al termine delle stesse. Nel caso
dovessero verificarsi dei ritardi a causa di forza maggiore, linteressato deve avvisare
tempestivamente la scuola e provvedera successivamente al recupero.

| docenti della prima ora devono:

o fare subito I'appello e prendere nota sul registro degli assenti e degli eventuali ritardi in
ingresso, annotando sul registro I'ora precisa dell’entrata in ritardo;
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o verificare e annotare sul registro le giustificazioni di assenza e di ritardo;

e annotare sul registro di classe I'’eventuale mancata esibizione della giustificazione, onde
permetterne il controllo al collega della prima ora il giorno successivo;

e segnalare tempestivamente al dirigente scolastico eventuali irregolarita, anche rispetto al
numero eccessivo di ritardi e ad assenze numerose, reiterate in particolari giorni o
periodiche da essi rilevate, al fine di attivare le opportune comunicazioni alle famiglie.

Collaboratori scolastici

Il personale ausiliario, garantisce e assicura l'ordinato accesso degli alunni alle aule e la
sorveglianza nei locali comuni. | collaboratori scolastici sono tenuti a presidiare costantemente il
posto di servizio assegnato, senza allontanarsi, se non per chiamata dagli uffici della scuola o per
esigenze impellenti.

Sulla base del piano annuale delle attivita predisposto dal D.S.G.A., ai collaboratori scolastici
compete la sorveglianza secondo il calendario settimanale e i posti assegnati a ciascuno:

e [|'apertura dei cancelli e delle porte d’ingresso;

e la sorveglianza delle porte di accesso durante I'entrata degli alunni;

e la vigilanza sul passaggio degli alunni nei rispettivi piani di servizio, fino all’entrata degli
stessi nelle proprie aule;

e la chiusura dei cancelli e delle porte dieci minuti dopo l'inizio delle lezioni;

e |'accoglienza degli alunni ritardatari;

e la sorveglianza delle porte di accesso, degli atri, dei corridoi per impedire I'accesso ad
estranei;

e assicurare, durante le attivita didattiche, la sorveglianza, nei corridoi e nei servizi igienici,
degli alunni autorizzati dall’'insegnante ad allontanarsi momentaneamente dall’aula;

e la momentanea sorveglianza della scolaresca durante i momenti di lezione, qualora
I'insegnante dovesse assentarsi per motivi urgenti.

Vigilanza degli alunni durante i cambi di turno tra i docenti nelle classi

Docenti

a) incasodipresenzain classe dell'insegnante di sostegno o di altro docente, la vigilanza viene
garantita da quello a cui non € richiesta I'immediata presenza in altra classe;

b) se l'insegnante ¢ libero nell’ora successiva deve attendere il collega subentrante;

¢) |docenti che iniziano le lezioni dopo la prima ora o che hanno avuto un’ora “libera” sono
tenuti a farsi trovare, all’inizio dell’ora successiva, gia avanti all’aula interessata per
consentire un rapido cambio del docente;

d) neicasi che non rientrano nelle casistiche menzionate, i docenti sono invitati ad un cambio
rapido della classe, senza attardarsi nei corridoi.

Gli insegnanti sono, altresi, tenuti a verificare la presenza degli alunni ad ogni cambio d’ora e a
registrare le variazioni e a comunicare tempestivamente eventuali anomalie.

I collaboratori scolastici di ciascun piano sono tenuti a:
e favorire il cambio degli insegnanti nelle classi;
e vigilare sulla scolaresca fino all’arrivo dell'insegnante in servizio all’ora successiva nei casi
di cui alla precedente lettera d);
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e vigilare sugli alunni in caso di ritardo o di assenza dei docenti e dare, allo stesso tempo,
avviso ai docenti incaricati delle sostituzioni, affinché vengano assunti i necessari
provvedimenti.

Laboratori musicali

| docenti dei laboratori musicali dovranno prelevare i loro alunni dalla classe al suono della
campanella dell’ultima ora che precede I'attivita laboratoriale. Successivamente raggiungeranno
I'aula loro assegnata.

Il docente impegnato nell’ultima ora non lascera la classe fino all’arrivo dei docenti di laboratorio.

Osservazione conclusiva

L’obbligo di vigilanza sugli alunni ha rilievo primario rispetto agli altri obblighi di servizio: pertanto,
nel caso di concorrenza di piu obblighi, derivanti dal rapporto di servizio del personale, non
consentendo circostanze obiettive di tempo e di luogo la contemporanea osservanza, la scelta del
docente deve ricadere sull'adempimento dell'obbligo di vigilanza.

Si ringrazia per la collaborazione.

Il Dirigente scolastico
Prof. Luigi Izzo

Documento firmato digitalmente
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